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苏 州 市 司 法 局 

苏州市法律工作者协会 
 

 

苏司〔2017〕131 号 

 

 

 

 

关于印发《苏州市基层法律服务 

诚信档案管理办法》的通知 
 

各市、区司法局： 

现将《苏州市基层法律服务诚信档案管理办法》印发给

你们，请遵照执行。 

 

 

    苏州市司法局           苏州市法律工作者协会 

二○一七年九月十二日 

  

 

 

苏州市司法局办公室            2017 年 9 月 12 日印发 
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苏州市基层法律服务诚信档案管理办法 

 
第一条  为维护基层法律服务工作者的职业声誉，提高

基层法律服务工作者队伍的职业道德水平，规范基层法律服

务工作者执业行为，根据《基层法律服务所管理办法》、《基

层法律服务工作者管理办法》和司法部有关规定，结合实际，

制定本办法。 

第二条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的诚

信档案是司法行政机关和基层法律服务工作者协会对基层

法律服务所和基层法律服务工作者执业资格、职业道德和执

业操守情况客观记载的专门档案。 

第三条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的诚

信档案记载，应当坚持客观真实、全程跟踪、方便查询的原

则。 

第四条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的诚

信档案应当向社会公开，但对于涉及国家机密、商业秘密和

个人隐私的信息不得向社会披露。 

第五条  基层法律服务所和基层法律服务工作者诚信

档案的记载，由司法行政机关基层法律服务工作者的管理部

门和基层法律服务工作者协会共同负责。 

第六条  基层法律服务所和基层法律服务工作者诚信

档案的内容包括： 

 （一）基层法律服务所和基层法律服务工作者执业基

本情况的文字和数字信息。 

（二）基层法律服务所和基层法律服务工作者的优良行
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为信息。 

（三）基层法律服务所和基层法律服务工作者的不良行

为信息。 

第七条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的执

业基本情况信息是指经司法行政机关核准其执业和经过年

检注册允许其继续执业的情况以及经司法行政机关核准的

基层法律服务所变更、注销的情况。具体包括以下事项： 

（一）基层法律服务所的名称、地址、组织形式、负责

人、合伙（合作）人、执业基层法律服务工作者人数、主管

机关、联系电话及其他经核准的登记事项； 

（二）执业基层法律服务工作者的姓名、性别、年龄、

学历、所在基层法律服务所的名称、曾执业的基层法律服务

所名称、取得基层法律服务工作者资格或法律职业资格的时

间、基层法律服务工作者执业证书号码。 

（三）基层法律服务工作者专业特长及承办的有影响法

律事务。 

基层法律服务所和基层法律服务工作者的执业基本信

息，应根据司法行政机关年检注册的结果及时更新。 

第八条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的优

良行为信息是指基层法律服务所和基层法律服务工作者在

执业期间受到政府及其部门或社会组织做出的表彰、命名、

奖励，或者经核实由服务对象做出的优良评价。具体包括以

下事项： 

（一）各级人民政府及其部门做出的表彰、命名、奖励

的决定。 

（二）司法行政机关及基层法律服务工作者协会做出的
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表彰、命名或者奖励的决定。  

（三）经核实的当事人表扬或社会组织的优良评价。 

第九条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的不

良行为信息是指基层法律服务所和基层法律服务工作者在

执业期间因违反法律、法规，违反基层法律服务工作者职业

道德和执业纪律，受到刑事、行政处罚或者行业处分的行为。

具体包括以下事项： 

（一）因违反法律被司法机关追究法律责任的行为。 

（二）因违反法律法规或者规章被司法行政机关或者其

他行政机关予以行政处罚的行为。 

（三）因违反基层法律服务工作者职业道德和执业纪律

被基层法律服务工作者协会予以行业处分的行为。 

（四）经查实的当事人投诉情况的记录。 

第十条  基层法律服务所、基层法律服务工作者的优良

和不良行为记载后，应当长期保存。 

第十一条  基层法律服务所和基层法律服务工作者诚

信档案信息应当从以下途径采集： 

（一）司法行政机关核准其执业、变更、注销的决定。 

（二）各级司法行政机关、基层法律服务工作者协会做

出的处罚、处分或奖励的决定。  

（三）政府及其部门或社会组织做出的奖励或处罚的决

定。 

（四）司法机关做出的裁判。 

（五）经查实的当事人举报、投诉和社会有关组织的反

映。 

第十二条  记载基层法律服务所、基层法律服务工作者
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的优良行为和不良行为信息，应由司法行政机关基层法律服

务工作者管理部门或者基层法律服务工作者协会秘书处提

出书面意见。 

诚信档案一经记载不得随意更改。确因工作失误记载错

误需要更改的，应履行批准手续。 

第十三条  基层法律服务所和基层法律服务工作者的

诚信档案可在政府或者基层法律服务工作者业的专用网站

上公布，以方便当事人查询和使用，优良行为和不良行为信

息公布的时间不少于 1年。 

第十四条  司法行政机关基层法律服务工作者管理部

门负责建立和管理全市的基层法律服务所和基层法律服务

工作者的诚信档案。 

基层法律服务工作者协会在司法行政机关的统一组织

下参与诚信档案的建立和日常管理工作。基层法律服务工作

者协会根据行业管理职能提出的记载诚信的意见，司法行政

机关应当予以采纳。 

第十五条  司法行政机关和基层法律服务工作者协会

应当依照本办法及时、准确、全面地收集、记载、披露基层

法律服务所和基层法律服务工作者诚信档案信息。 

第十六条  基层法律服务工作实习人员的诚信档案适

用于本办法。  

第十七条  本办法由苏州市司法局负责解释。 

第十八条  本办法自公布之日起实施。 

 


